
T A T A  C A R A  T O P - U P  D A N  R E G I S T R A S I
PAKET PERURI SHIELD 2023
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Lakukan Pembayaran menggunakan QRIS

Log in menggunakan akun credential dari email 
digitalchannel@peruri.co.id

Pilih Menu TOP-UP

Masukan Jumlah Kuota yang ingin di beli
(Min 2 sertifikat Digital)   Klik Beli 

Permintaan Pendaftaran Akun Credential ke e-mail  
digitalchannel@peruri.co.id (Mencantumkan email 
admin dan nama perusahaan)

5

Digital Sign Digital Stamp Meterai Elektronik

PEMBELIAN AKUN USER
(SERTIFIKAT DIGITAL) 
OLEH ADMIN

STEP 1

(Virtual Assistant Peruri)
TAMARA

0811 1067 5555



T A T A  C A R A  T O P - U P  D A N  R E G I S T R A S I
PAKET PERURI SHIELD 2023

Digital Sign Digital Stamp Meterai Elektronik

1 Pilih Menu Manajemen User 

2 Pilih Registrasi Baru

3 Masukan data pada halaman Registrasi User

4 Lanjutkan Registrasi User

(Virtual Assistant Peruri)
TAMARA

0811 1067 5555

PENDAFTARAN AKUN USER 
OLEH ADMIN SETELAH 
PEMBELIAN (AKUN USER / 
SERTIFIKAT DIGITAL)

STEP 2



T A T A  C A R A  T O P - U P  D A N  R E G I S T R A S I
PAKET PERURI SHIELD 2023

Digital Sign Digital Stamp Meterai Elektronik

1 Aktivasi Akun User dari Link yang dikirimkan 
ke email User

2 Masukan OTP yang dikirimkan ke Nomor HP 
(Verifikasi Nomor HP)

3 Rekam Wajah        Ikuti Instruksi

4 Tunggu Proses Verifikasi ( 1 x 24 Jam)

5 Log In Menggunakan akun User yang telah aktif

6 Pilih menu Top Up         Pilih Kuota Beli   Lakukan 
Pembayaran menggunakan QRIS

AKTIVASI AKUN  USER DAN 
TOP-UP KUOTA TANDA 
TANGAN DIGITAL, STEMPEL 
DIGITAL DAN E-METERAI

STEP 3

(Virtual Assistant Peruri)
TAMARA

0811 1067 5555



BEBERAPA HAL YANG PERLU DIPERHATIKAN
DALAM MENGGUNAKAN SHIELD

Login sebagai User Signer

Tampilan User Signer

Email link aktivasi
Tanda tangan digital
Stample digital
Registrasi user
Manajemen user

Login sebagai User Admin

 Tampilan User Admin

Email link aktivasi
Tanda tangan digital
Stample digital
Registrasi user
Manajemen user

Pastikan email yang
digunakan untuk akun Admin 
dan akun Signer adalah email 
yang berbeda



PENJELASAN MENGENAI
STAMPLE DIGITAL ATAU PERURI TERA

Tampilan awal stample setelah upload
dokumen, tampilan ini hanya untuk
keperluan visualisasi posisi stample, gambar 
akan berubah ketika user
melanjutkan proses pembubuhan dan input 
OTP

Pastikan email tera tidak digunakan untuk login dan 
pembubuhan tanda tangan,
Usahakan email tera bukan email personal karena 
mewakili identitas perusahaan,
Usahakan email tera berbeda dengan email admin
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Tampilan stample dengan gambar logo yang 
sebenarnya setelah input OTP
Ketika dokumen dibuka pada pdf reader 
akan muncul keterangan “Certified ” pada 
bagian signature panel
E-mail tera merujuk kepada email
representatif yang tercantum pada form 
registrasi

PERHATIAN !!!




